
Renseigner et signer un document PDF 

Ouvrir le document avec Adobe Acrobat Reader  
(ou téléchargez  le logiciel : https://get.adobe.com/fr/reader/)  

1 

https://get.adobe.com/fr/reader/
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Barre d’outils 

Saisir un texte 

Cocher 

Insérer une  
signature numérique 

Choisir une 
couleur 

4 Sélectionnez l’outil 
puis Positionnez le curseur sur la zone à 
compléter 
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6 Répétez l’opération pour chaque 
zone à renseigner 

Taille de l’écriture 

Supprimer 
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Si vous n’avez jamais signé de 
document, vous devez créer 
une signature 
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Vous pouvez : 
• Saisir la signature au 
clavier ; 
• Tracer (avec une tablette 
ou un téléphone) ; 
• Utiliser une image. 



  

Dorénavant, votre signature 
est accessible depuis l’icône 

Signer. 
Vous pouvez la supprimer ou 

la modifier. 
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Sélectionnez l’outil Signer 
puis Positionnez le curseur sur la zone qui doit accueillir la signature. 

Lorsque le document est complété, cliquez sur Fermer, en haut à droite. 
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