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Connectez-vous à ARENA 

Cliquez sur Filesender, dans la catégorie 
 Intranet, Référentiels et Outils 

Cliquez sur Envoyer un gros fichier depuis Webmail 
Convergence 
Il faudra peut-être confirmer votre identité et saisir votre mot de passe 

Le service File Sender remplace désormais Efivol. Efivol reste pour le moment accessible depuis ARENA. 
File Sender permet : 

• d’envoyer un ou plusieurs fichiers, jusqu’à 100 Go ; 
• d’ouvrir votre espace de dépôt en ligne pour que vos contacts déposent un document à votre intention. 
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https://extranet.ac-orleans-tours.fr/login
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Déposez des fichiers depuis 
votre ordinateur vers votre 

espace personnel. 

Consultez vos précédents 
dépôts, retrouvez les 

liens de téléchargement. 

Envoyez un lien à vos contacts 
pour qu’ils déposent un fichier 
volumineux dans votre espace. 
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3 - Faites glisser vos documents dans la zone de dépôt ou 
cliquez sur cette zone pour accéder aux fichiers de votre 

ordinateur. 

Répétez l’opération 3 si vous souhaitez partager 
plusieurs documents en un seul envoi. 

La liste de documents sélectionnés apparaît dans la file d’attente. 
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5 - Cliquez sur E Envoyer r 

Vous pouvez soit envoyer directement un message, soit récupérer le lien de téléchargement. 
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4 - Choisissez votre option : 
a) Rédiger directement un courrier (volet de gauche) 
b) Récupérer le lien de téléchargement en cochant  

Obtenir un lien au lieu d’envoyer à destinataires 
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prenom.nom@ac-orleans-tours.fr 

b) 
a) 



  

Une fenêtre apparaît pour 
annoncer le succès de 

l’opération 
 

6 - Cliquez sur E Fermer r 6 

7 - Copiez le lien de téléchargement 
[clic-droit Copier l’adresse du lien] 

Envoyez ce lien à vos contacts, ils pourront ainsi 
télécharger vos documents. 
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prenom.nom@ac-orleans-tours.fr 

Abcdef12345 

Patientez durant le chargement… 



 

Retrouvez à tout moment les liens vers vos 
fichiers (dans la limite de la date d’expiration). 
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